Проект 

Развитие профессиональных компетенций умения работы
 в программе MS Office (Excel, Word, Outlook)

	Автор проекта 
	Идиятов Ирек 

	Место учебы/работы (полностью)
	Безработный

	Номинация конкурса
	Образовательные проекты



СВЕДЕНИЯ О ПРОЕКТЕ 

	Название проекта
	Развитие профессиональных компетенций умения работы в программе MS Office (Excel, Word, Outlook) с получением сертификата учебного заведения


	Аннотация проекта
	Развитие компетенций, или наращивание потенциала (англ. Capacity building, также Capacity development) — процесс реализации, поддержки и развития способностей людей успешно управлять своей деятельностью для достижения измеримых и устойчивых результатов. 

	Сроки реализации проекта
	Дата старта
	Дата окончания

	
	01.09.2020

	31.08.2021


	География проекта
	РФ + СНГ


	Целевая аудитория 
	

	Решаемая проблема 
	Сотрудник умея работать в программах Word, Excel, Outlook эффективно выполняет поставленные перед ним бизнес задачи, что приводит к увеличению дохода и должности.


	Значимость проекта
	Знание работы в программах Excel, Word, Outlook позволит уверенно решать как бытовые, так и рабочие задачи.



	Цель проекта 
	Основная цель: развитие профессиональных компетенций человека с целью повышения эффективности работы направленная на удовлетворение бытовых потребностей. Второстепенная цель: увеличение кол-ва грамотно работающего персонала. 



	Задачи 
	Сотрудник, который эффективно умеет работать в праграмме Outlook – планирует свое время с учетом текущих и запланированных задач, это можно понять увидев его планирование. Умея работать в программе Word человек сможет корректно оформлять документы. Это можно увидеть просмотрев кол-во ошибок в тексте и соответствие корпоративному стандарту. Умения работы в эксель позволит качественно проводить аналитику, статистику, вести отчет по продажам, товародвижению тем самым поддерживается качество работы предприятия. Это можно отследить увидев анализ и работу специалиста.



	Результаты и способ их измерения 
	Кандидату в самом начале предлагается тестировнаие на проверку знаний в программах Word, Excel, Outlook. После этого кандидат получает упражнения или задания которые необходимо сделать, здесь будет учитываться время выполнения задания, его корректность, простота и будущее применение. Далее выводиться результат по зонам развития. После этого кандидат проходит обучение, после обучения итоговый срез знаний по аналогичным но измененным вопросам. Сравнимвается итоговый результат. Цель решения теста и упражнений прописать очень просто, тест – это % правильных вариантов, упражнение это время выполненного задания и его ключевые инструменты. Тоесть оценивается по заранее созданному чек листу те инструменты в программе, которые использовал кандидат, далее подчитывается балл.



	Методы реализации проекта 
	1. Анализ программ Word, Excel, Outlook – выбор всех элементов которые нужно включить в обучение.
2. Составление алгоритма обучения, то есть какая функция после какой изучается и каким упражнением это закрепляется.

3. Создаются видео упражнения по заранее заданным тематикам.

4. Пока идет запись уроков, составление первичного и итогового тестирования идут переговоры с контр агентом, который предоставляет платформу для дистанционного обучения.

5. Далее уроки выкладываются на платформу онлайн-обучения.

6. Создается алгоритм регистрации, оплаты, обучения и сертификация участника.

7. Проект запущен.



	Возможность коммерциализации проекта
	Данный проект интересен малому, среднему и крупному бизнесу, так как количество решаемых задач очень разниться и все они находят свое решение в программах Word, Excel, Outlook 



	Привлечение общественности и профессионального сообщества к реализации проекта
	Данные рекомендации отсутствуют.

	Информация о команде проекта
	Идиятов Ирек Ринадович педагог профессионального обучения, функции – руководитель проекта. Дальнейшие личности будут наняты при старте проекта



	Личный вклад каждого члена команды в разработку проекта
	Идиятов Ирек Ринадович – есть структура, понимание создания проекта.

	Информационное сопровождение проекта
	Проект еще не реализован.


	Устойчивость проекта (дальнейшее развитие проекта)
	Проект будет развиваться, так как в малом, среднем и большом бизнесе отсутствуют отдельные уроки изучения работы в программах Word, Excel, Outlook. 

	Апробация работы
	Данный проект пока ни где представлен не был.


	План реализации проекта

	Наименование и описание мероприятия (этапа) проекта
	Сроки начала и окончания
	Ожидаемые итоги

	Создание структуры процесса обучения
	20.04.2020
	24.04.2020

	Закупка необходимого оборудования
	24.04.2020
	26.04.2020

	Аренда помещения
	27.04.2020
	10.05.2020

	Оформление помещения
	11.05.2020
	31.05.2020

	Запись видео уроков
	01.06.2020
	31.07.2020

	Оформление рабочего портала для обучений
	01.07.2020
	30.07.2020

	Загрузка уроков на портал
	01.08.2020
	31.08.2020

	Запуск проекта 
	01.09.2020
	


СМЕТА 

РАСХОДОВ НА РЕАЛИЗАЦИЮ ПРОЕКТА

	№
п/п
	Наименование статьи расходов
	Единица - (чел., мес., шт. и т.п.)
	Кол-во
	Цена
(руб.)
	Стоимость

	1
	Аренда помещения
	месяц
	1
	25000 
	25000

	2
	Затраты на поиск офиса
	такси
	20
	150
	3000

	3
	Закупка техники для снятия видео (камера, штатиф, экран, карта памяти, АКБ, кабель, чехол, подсветка
	шт
	
	240000
	240000

	4
	Зарплата сотрудника  (руководитель проекта) 
	Чел
	1
	40000
	40000

	5
	Покупка компьютерной техники (для преподавателя, таргетолога, системного администратора)
	Шт
	4
	120000
	360000

	6
	Закупка и подключение номера 8-800…
	Шт
	4
	25000
	100000

	7
	Настройка телефонии
	чел
	1
	25000
	25000

	8
	Зарплата преподавателя 
	чел
	1
	40000
	40000

	9
	Установка лицензионного ПО на все ПК
	шт
	4
	50000
	50000

	10
	Зарплата таргетолога
	чел
	1
	25000
	25000

	11
	Зарплата системного администратора
	чел
	1
	36000
	36000

	12
	Оплата обучающего портала
	мес
	1
	86000
	86000

	13
	Рекламный бюджет
	мес
	1
	12000
	12000

	14
	Оплата коммунальных услуг
	мес
	1
	10000
	10000

	15
	Оплата интернета и мобильной связи
	мес
	1
	10000
	10000

	16
	Оплата услуг клининга
	мес
	1
	8000
	8000

	17
	Закупка офисного оборудования (принтер, сканер,  шредер)
	шт
	1
	35000
	35000

	18
	Канц. товары (листы А4, ручки, маркеры, сертификаты, ламинатор и  пленки, папки, файлы, скоросшиватели)
	мес
	1
	5000
	5000

	19
	Оплата типографии, заказ визиток, листовок
	мес
	1
	45000
	45000

	20
	Оплата услуг рекламных агенств
	мес
	1
	60000
	60000

	21
	Рекламный бюджет в месяц (лифты, ТВ, радио)
	мес
	1
	250000
	250000

	
	Итого
	
	
	
	1465000


